= EN KOP'NGS Protokollsutdrag 1(2)
KOM M U N Sammantradesdatum

2022-11-29

Kommunstyrelsen

Paragraf 217 Arendenummer KS2021/917

Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i
Enkopings kommun

Kommunstyrelsens forslag

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige besluta att anta foreskrifter och
riktlinjer fér hantering av arkiv i Enkdpings kommun

enligt forslag daterat 2022-10-21

Sammanfattning

Det finns behov av att ersatta det befintliga arkivreglementet med arkivforeskrifter
och riktlinjer, detta for att uppna andamalsenlig och effektiv styrning av
arkivhanteringen samt for att tydliggéra ansvarsférhallandena inom arkivomradet.

Framtagandet av foreskrifterna och riktlinjerna ar forsta steget i ett pagaende
utvecklingsarbete gallande kommunens dvergripande arkivhantering. | ndsta steg
planeras det for framtagande av rekommendationer och uppdatering av
arkivmyndighetens radgivning.

Foreskrifterna beror det som i arkivlagen definieras som arkivvard.
Riktlinjerna innehaller bestdmmelser om bland annat ansvarsférdelning, gallring
och uppgifter som inte reglerats tydligt pa annat satt.

Forslaget har remitterats till kommunens ndmnder, bolag och kommunrevisionen.
Atta av nio instanser har svarat och utifran inkomna synpunkter har stycket om
arkivmyndighetens uppdrag flyttats.

Flera av de inkomna synpunkterna bedéms kunna atgardas i nasta steg av
utvecklingsarbetet gallande arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer
och féranleder inga konkreta forandringar i foérslagets innehall eller utformning.
Tva namnder framhaller att det finns ett stort behov av att detta arbete paskyndas.

Planen ar att ga vidare med nasta steg efter det att féreskrifterna och riktlinjerna
antagits. Bedémningen ar dock att det med befintliga personella resurser (2,5
tjanst) — samt det faktum att arkivmyndigheten redan idag inte hinner med vissa
delar av sitt uppdrag — inte ar mojligt att paskynda arbetet.

Beslutsunderlag
Protokollsutdrag, kommunstyrelsens arbetsutskott, 2022-11-08, § 170
Tjansteskrivelse, kommunledningsférvaltningen, 2022-10-21

Intygas att kopian éverensstammer med originalet
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Forslag, Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun, 2022-
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Sammanstallning och analys av remissvar om foreskrifter och riktlinjer for
hantering av arkiv, 2022-10-21

Beslutet skickas till:
Kommunfullmaktige, for atgard
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2022-11-08

Kommunstyrelsens arbetsutskott

Paragraf 170 Arendenummer KS2021/917

Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i
Enkopings kommun

Kommunstyrelsens arbetsutskotts forslag
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige besluta att:

1. anta foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun
enligt férslag daterat 2022-10-21.

Sammanfattning

Det finns behov av att ersatta det befintliga arkivreglementet med arkivféreskrifter
och riktlinjer, detta for att uppna andamalsenlig och effektiv styrning av
arkivhanteringen samt for att tydliggora ansvarsférhallandena inom arkivomradet.

Framtagandet av foreskrifterna och riktlinjerna ar forsta steget i ett pagaende
utvecklingsarbete gallande kommunens 6vergripande arkivhantering. | nasta steg
planeras det for framtagande av rekommendationer och uppdatering av
arkivmyndighetens radgivning.

Foreskrifterna berdr det som i arkivlagen definieras som arkivvard.
Riktlinjerna innehaller bestammelser om bland annat ansvarsférdelning, gallring
och uppgifter som inte reglerats tydligt pa annat satt.

Forslaget har remitterats till kommunens namnder, bolag och kommunrevisionen.
Atta av nio instanser har svarat och utifran inkomna synpunkter har stycket om
arkivmyndighetens uppdrag flyttats.

Flera av de inkomna synpunkterna bedéms kunna atgardas i nasta steg av
utvecklingsarbetet gallande arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer
och féranleder inga konkreta forandringar i foérslagets innehall eller utformning.
Tva namnder framhaller att det finns ett stort behov av att detta arbete paskyndas.

Planen ar att ga vidare med nasta steg efter det att féreskrifterna och riktlinjerna
antagits. Bedémningen ar dock att det med befintliga personella resurser (2,5
tjanst) — samt det faktum att arkivmyndigheten redan idag inte hinner med vissa
delar av sitt uppdrag — inte ar mojligt att paskynda arbetet.

Intygas att kopian éverensstammer med originalet
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Kommunstyrelsens arbetsutskott

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse, kommunledningsférvaltningen, 2022-10-21

Forslag, Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun, 2022-
10-21

Sammanstallning och analys av remissvar om foreskrifter och riktlinjer fér hantering
av arkiv, 2022-10-21

Intygas att kopian éverensstammer med originalet
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KOMMUN 2022-10-21 KS2021/917

Kommunledningsforvaltningen Kommunstyrelsen
Micael Mjoback

0171-62 65 67

micael.mjoback@enkoping.se

Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i
Enképings kommun

Forslag till kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige besluta att:

1. anta foreskrifter och riktlinjer fér hantering av arkiv i Enképings kommun
enligt forslag daterat 2022-10-21

Arendet

Beskrivning av drendet

Det finns behov av att ersatta det befintliga arkivreglementet med arkivforeskrifter
och riktlinjer, detta for att uppna andamalsenlig och effektiv styrning av
arkivhanteringen samt for att tydliggéra ansvarsférhallandena inom arkivomradet.

Framtagandet av foreskrifterna och riktlinjerna ar forsta steget i ett pagaende
utvecklingsarbete gallande kommunens évergripande arkivhantering. | ndsta steg
planeras det for framtagande av rekommendationer och uppdatering av
arkivmyndighetens radgivning.

Féreskrifterna beror det som i arkivlagen definieras som arkivvard.

Riktlinjerna innehaller bestdammelser om bland annat ansvarsférdelning, gallring
och uppgifter som inte reglerats tydligt pa annat satt.

Forslaget har remitterats till kommunens ndmnder, bolag och kommunrevisionen.
Atta av nio instanser har svarat och utifran inkomna synpunkter har stycket om
arkivmyndighetens uppdrag flyttats.

Flera av de inkomna synpunkterna bedéms kunna atgardas i nasta steg av
utvecklingsarbetet gallande arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer
och féranleder inga konkreta forandringar i forslagets innehall eller utformning. Tva
namnder framhaller att det finns ett stort behov av att detta arbete paskyndas.
Planen ar att ga vidare med nasta steg efter det att foreskrifterna och riktlinjerna
antagits. Bedoémningen ar dock att det med befintliga personella resurser (2,5
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tjanst) — samt det faktum att arkivmyndigheten redan idag inte hinner med vissa
delar av sitt uppdrag — inte ar mgjligt att paskynda arbetet.

Ekonomiska konsekvenser
Forvaltningens forslag till beslut bedoms inte ha nagra ekonomiska konsekvenser.

Sociala och miljémdéssiga konsekvenser
Forvaltningens forslag till beslut bedéms inte ha nagra sociala och miljdmassiga
konsekvenser.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse, 2022-10-21

Forslag, Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun, 2022-
10-21

Sammanstallning och analys av remissvar om féreskrifter och riktlinjer for hantering
av arkiv, 2022-10-21

Daniel Jansson-Hammargren Asa Olsson
Kommundirektor Kansli- och utredningschef
Enkopings kommun Enkopings kommun

Beslutet skickas till:

AB Enkdpings Hyresbostader, for kdnnedom

ENA Energi AB, for kdnnedom

Kommunrevisionen, fér kannedom

Miljé- och byggnadsnamnden, for kAnnedom
Socialndmnden, for kdnnedom

Tekniska namnden, for kannedom

Upplevelsenamnden, for kAnnedom

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden, fér kdnnedom,
Vard- och omsorgsnamnden, fér kdnnedom
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FORSLAG

Foreskrifter for hantering av arkiv i Enkopings
kommun

Kommunfullmdktiges beslut den [DATUM]

Foreskrifterna ersatter Kf 1995 § 134 (arkivreglemente).

Kommunfullmaktige foreskriver féljande med stod av 16 § arkivlagen (1990:782).

Foreskrifternas innehall och tillampning
1 § Grundlaggande bestammelser om arkivvard finns i 4-6 §§ arkivlagen.

Dessa foreskrifter innehaller ytterligare bestammelser om arkivvarden i
kommunen.

2 § Foreskrifterna galler for kommunstyrelsen, kommunens ndamnder,
kommunens revisorer samt for andra kommunala organ med sjalvstandig
stallning. Foreskrifterna ska dven tillampas av kommunens aktiebolag,
handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser. Bestimmelsen ska tas in i
agardirektiv eller motsvarande.

Arkivvard

3 § Varje namnd och styrelse ska tillampa bestandiga materiel och metoder for
bevarande av arkiv enligt gdngse standarder fér en andamalsenlig arkivvard.

Arkivredovisning

4 § Varje namnd och styrelse ska redovisa sina handlingar i en
informationshanteringsplan eller motsvarande. Planen ska beskriva hur de
allmanna handlingarna hanteras, gallras och bevaras. Planens struktur ska utga
fran verksamhetens processer och ska synliggéra sambanden mellan verksamhet
och handlingar.



FORSLAG

Riktlinjer for hantering av arkiv i Enkopings
kommun

Riktlinjernas tillampning

Utover de bestammelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen (1990:782),
arkivforordningen (1991:446) samt i fullmaktiges foreskrifter om arkivvarden, ska
foljande riktlinjer for hantering av arkiv galla for Enképings kommun.

Riktlinjerna galler for kommunstyrelsen, kommunens namnder, kommunens
revisorer samt for andra kommunala organ med sjdlvstandig stallning.
Riktlinjerna ska aven tillimpas av kommunens aktiebolag, handelsbolag,
ekonomiska féreningar och stiftelser. Bestammelsen ska tas in i dgardirektiv eller
motsvarande.

Syfte

Syftet med dessa riktlinjer ar att faststdlla hur arkivhanteringen ska organiseras
och att narmare precisera ansvarsfordelning utover vad som framgar i de
bestammelser som foljer av lag eller férordning.

Vad ar arkiv?

Ett arkiv bildas av de allmdnna handlingarna frdn ndamndernas verksamheter och
sadana handlingar som avsesi 2 kap. 12 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) och
som namnden beslutar ska tas om hand for arkivering. Upptagning som ar
tillganglig for flera namnder bildar arkiv endast hos en ndmnd, i férsta hand den
namnd som svarar for huvuddelen av upptagningen.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv.

Arkiven ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser
1. ratten att ta del av allmanna handlingar,

2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen, och

3. forskningens behov.



FORSLAG 303)

Ansvar

Varje namnd och styrelse ansvarar for varden av sitt arkiv. Varje namnd och
styrelse ansvarar ocksa for att framja arkivens tillganglighet och dess anvandning
i kulturell verksamhet och forskning.

Varje namnd och styrelse ska sakerstdlla att forvaltningen har en andamalsenlig
organisation och ansvarsfordelning. Av ansvarsfordelningen bor funktionerna for
bade det 6vergripande arkivansvaret och den praktiska arkivhanteringen framga.

Arkivmyndigheten
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.
Arkivmyndigheten ska

e utdva tillsyn dver myndigheternas arkivvard enligt lag,

e fOrvara och varda arkiv som den 6vertagit till féljd av lag eller efter
Ooverenskommelse,

e lamna rekommendationer kring metoder, materiel och skydd rérande
arkivvarden.

Arkivmyndigheten ska utdver lagreglerade uppgifter aven

¢ allmént folja utvecklingen inom arkiv- och dokumenthantering,
e gerad kring hantering av arkiv till kommunens férvaltningar och
foretag,
o framja tillgangligheten av hos sig forvarat arkivbestand,
e iman av resurser ta emot och forvara enskilda arkiv, under férutsattning
att
- ett 6vertagande inte sker i strid med lagstiftningen och att
- arkivet beddéms vara av sarskilt intresse for kultur eller forskning
rérande det kommungeografiska omradet.

Omorganisation och fordndrade arbetssatt

Nar en ndmnd eller styrelse férdandrar organisation, forvaltning eller arbetssatt
och forandringen vasentligt paverkar forutsattningarna for arkivvdrden, ska
namnden eller styrelsen i god tid samrada med arkivmyndigheten.



FORSLAG 4(3)

Galiring

Med gallring menas att forstora allmanna handlingar. Genom att forstora
innehallet helt eller delvis sa begransas allmanhetens tillgang till allmédnna
handlingar. Det ar darfér mycket viktigt att gallring sker varsamt.

Utover att forstora en allmdn handling innebar éverforing av uppgifter mellan
databarare gallring, om overféringen medfor

e informationsforlust,

e forlust av mojliga informationssammanstallningar,

o forlust av vasentliga sokmojligheter eller

o forlust av mojligheter att faststalla informationens autenticitet.

Inskrankning av maojligheten att framstalla mojliga handlingar ska ocksa
betraktas som gallring.

Varje namnd fattar beslut om gallring. Infér varje gallringsbeslut ska namnden
samrdada med arkivmyndigheten.
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Kommunledningsforvaltningen Arendenummer
Micael Mjoback KS2022/917 2022-10-21

0171-626567
micael.mjoback@enkoping.se
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Sammanstallning och analys av remissvar

Inledning

Forslaget remitterades av kommunstyrelsen den 12 april 2022 till kommunens

namnder, bolag och kommunrevisionen. Senaste dag for att lamna synpunkter
var den 30 september 2022. Fran de nio remissinstanserna har det inkommit 8

svar (se bilaga). Kommunrevisionen har inte lamnat nagot svar.

Inkomna remissvar

| nedanstaende text sammanfattas inkomna synpunkter och andringsforslag. For
att forenkla Iasningen har synpunkterna och andringsforslagen grupperats i
olika omraden.

Arkivredovisning

Ena Energi, milj6- och byggnadsnamnden samt utbildnings- och
arbetsmarknadsnamnden Onskar att det tas fram ett forslag till/mall for
informationshanteringsplan.

Miljo- och byggnadsnamnden papekar att begreppet
informationshanteringsplan ar oklart och 6nskar fértydliganden angaende
detta, bland annat gallande om planen ska "fylla nagra syften utdver arkiv”.

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden anser att
kommunledningsférvaltningen bor leda arbetet med framtagande av mall for
informationshanteringsplanen samt framhaller sarskilt att kommunarkivet bor ta
fram en plan dven for gemensamma processer, t.ex. processer inom ekonomi-
och personalomradet.

Kommentarer

Behovet av att ta fram en mall fér hur informationshanteringsplanen bor se ut ar
mycket stort. Som framgar av remissunderlaget dr informationshanteringsplan
ett av flera omraden som planeras att omfattas av de rekommendationer som
arkivmyndigheten ska lamna.

ENKOPINGS
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www.enkoping.se



Kommunledningsforvaltningen instdmmer i att det ur arkivbildningssynpunkt
finns ett stort behov av att kartldgga och analysera de sa kallade gemensamma
processerna ddr bland annat ekonomi- och personalhandlingar forekommer.
Det ar dock viktigt att klargora att arkivmyndighetens roll i detta arbete — utéver
framtagande av mallar — &r att pa sedvanligt vis ge rad samt genomfdra tillsyn.
Med anledning av detta ar det inte lampligt att arkivmyndigheten ocksa dr den
som leder och genomfor sjalva férandringsarbetet i detta sammanhang.
Eftersom att vissa verksamheter inom kommunledningsforvaltningen (t.ex. IT,
HR och ekonomi) hanterar delar av den information som ingar i

de ‘gemensamma’ processerna, gors dock bedémningen att
kommunledningsférvaltningen bor ha en ledande roll i kartldaggningen av dessa.

Nar det géller "syften utdver arkiv” sa planeras det bland annat for
kompetenshdjande och radgivande dtgarder och aktiviteter dar
arkivmyndigheten och andra kompetenser och omraden, i synnerhet
informationssakerhet, GDPR och juridik, arbetar tillsammans. Delar av

dessa "syften utover arkiv” faller utanfoér det omrdde som arkivmyndigheten ska
tillsyna och ge rad inom, men bedémningen ar alltsa att kommande
utvecklingsarbete (se remissunderlagets évergripande utgangspunkter) och
eventuella utbildningar/informationsinsatser, till viss del bor utféras tillsammans
med ovanstaende kompetenser och omraden.

Forslagets disposition och sprak

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden lyfter en fraga kring hur forslaget
ska "forstas som helhet” och syftar bland annat pa att den ena delen kallas
foreskrift och den andra riktlinje. Namnden &r tveksam till att

det ar bra att dela upp dokumentet i tva delar bland annat utifran att det bara ar
foreskrifterna som ersatter det tidigare arkivreglementet. Vidare uppstar en viss
otydlighet kring om foreskrifterna &r foreskrifter utifran vad som framgar i de regler for

styrdokument som kommunstyrelsen antagit (2019-11-19 § 193).
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Tekniska namnden anser att forslaget har ett svart och akademiskt sprak och
inte uppfyller kraven for klarsprak. Upplevelsenamnden framhaller att
forslaget "behdver fortydligas med ytterligare klarsprak” samt att stycket om
arkivmyndighetens uppdrag bor placeras tidigare i riktlinjen, detta for att 6ka
forstaelsen. Bada namnderna anser att det pa grund av spraket finns en risk att
forslaget blir svart att omsatta i praktiken.

Kommentarer

Lagstiftning innebar ett skapande av generella normer for situationer av visst
slag eller for vissa typer av handlingssatt. All lagstiftning har inte samma dignitet
utan lagstiftningen kan sdgas bilda en hierarki med grundlagarna och
riksdagsordningen overst och darunder - i fallande dignitetsordning -
riksdagens lagar, regeringens forordningar och myndigheters foreskrifter och
allmanna rad. Alla regler ar inte bindande, allmadnna rad ar rekommendationer
for hur man kan eller bor gora for att uppfylla de bindande regler som man
maste uppfylla. Bindande regler ar lagar, férordningar och foreskrifter.

Kommunfullmdktige far enligt 16 § arkivlagen "meddela féreskrifter om
arkivvarden inom kommunen”. Fullméaktiges foreskrifter ar alltsa en sorts
lagstiftning och det ar darfor viktigt att skilja pa foreskrifterna och riktlinjerna, sa
att det ar tydligt vilka bestammelser som ar bindande och vilka som inte ar det.

Som framgar av remissunderlagets 6vergripande utgangspunkter ar
arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer téankta att ses Over samt
tas fram i ndsta steg av utvecklingsarbetet. Eventuella utbildningar och
workshops kommer att ses Over i detta steg.

| forslaget anvands ett sprak som dels grundar sig pa inom omradet vedertagna
begrepp, dels ar anpassat for de tilltankta mottagarna. Med anledning av
inkomna synpunkter rérande spraket, gors bedomningen att atgarder for att
hoja den generella kompetensen i kommunen gallande arkiv- och
informationshantering ar lampligare &n att forandra forslagets sprakbruk. Denna
aspekt tas med i det utvecklingsarbete som ska ske gallande arkivmyndighetens
radgivning och rekommendationer.
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Utifran inkomna synpunkter placeras stycket om arkivmyndigheten tidigare i
riktlinjen.

Syftet med de skrivningar i forslaget som aterger sadant som regleras i lag ar
bland annat att fortydliga centrala och sarskilt viktiga ansvarsforhallanden och
arbetsuppgifter. Férhoppningen ar att detta i forlangningen ska underlatta bade
namndernas och arkivmyndighetens arbete.

Utbildning

ENA energi vill se utbildning/workshop i arkivhantering efter det att férslaget
har beslutats av kommunfullmaktige.

Kommentarer

Som framgar av remissunderlagets 6vergripande utgangspunkter ar
arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer tankta att ses Over samt
tas fram i ndsta steg av utvecklingsarbetet. Eventuella utbildningar och
workshops kommer att ses Over i detta steg.

Gallring

Milj6- och byggnadsnamnden 6nskar fortydligande om de kan anvanda

sina "hanteringsanvisningar” (beslutade av ndmnd) som utgangspunkt for
gallring. Ocksa utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden 6nskar fortydligande
kring detta och framhaller att beslut om gallring ofta infogas i informations-
/dokumenthanteringsplaner. De 6nskar ocksa fortydligande om ifall samrad ska
ske da en ndamnd beslutar om informationshanteringsplan.

Kommentarer

Som framgar av remissunderlaget s& ar en ndmnds beslutade
informationshanteringsplan/hanteringsanvisningar/dokumenthanteringsplan (i
den man de innehaller information om gallring) ett beslut om gallring. Infor
beslut om ny eller uppdaterad informationshanteringsplan ska alltsa samrad ske
med arkivmyndigheten pa det satt som beskrivs i forslaget.
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Som framgar av remissunderlagets dvergripande utgangspunkter ar
arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer téankta att ses Over samt
tas fram i nasta steg av utvecklingsarbetet. Fortydligande och exemplifierande
texter kring gallring (och Ovriga avsnitt i foreskriften och riktlinjen) ar planerade
attinga i detta utvecklingsarbete.

Overtagande av arkiv

Enligt miljo- och byggnadsnamnden bor forslaget innehalla riktlinjer och rutiner
for 6verlamnande av namndernas arkivhandlingar till kommunarkivet, detta for
att tydliggdra processen samt vem som ager handlingen. Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamnden stéller sig fragande till hur "6verlamning till
kommunarkivet” regleras i férslaget och framhaller att mojligheten att fa
overldmna arkivmaterial bor mojliggora en effektivare hantering och
atersokning av allmdnna handlingar. Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden
vill ocksa se rutiner gallande hur upphérda kommunala myndigheters arkiv ska
overlamnas till arkivmyndigheten.

Kommentarer

Att 6verta arkivmaterial frdan myndigheter &r en central del av en
arkivmyndigheternas verksamhet. Av 9 § arkivlagen framgar bland annat att

e enarkivmyndighet har ratt att 6verta arkivmaterial fran en myndighet
som star under dess tillsyn samt att
e Overtagandet kan ske bade efter 6verenskommelse och pa grund av ett
ensidigt beslut fattat av arkivmyndigheten.
Detta tillsammans med skrivningen i forslaget, att “férvara och varda arkiv som
den [arkivmyndigheten] 6vertagit till foljd av lag eller efter dverenskommelse”,
anser forvaltningen dr tillrackligt i sammanhanget. Ansvarsforhallanden och
information om hur ett 6évertagande kan ga till finns ocksa pa kommunens
intranat (Stod i arbetet/kommunarkiv).

Overtagande av arkiv efter upphérda kommunala myndigheter, vilkas
verksamhet inte forts 6ver till annan kommunal myndighet, regleras av 14 §
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arkivlagen. Beddmningen ar att ytterligare reglering av detta inte ska tas med i
forslaget.

Som skrivs under gallringsavsnittet ovan, kommer dven detta omrade inga i
kommande utvecklingsarbete med fortydligande och exemplifierande texter.

Rekommendationer och radgivning

Socialndmnden och vard- och omsorgsnamnden framhaller att det finns ett stort
behov av rekommendationer och rddgivning i verksamheterna. Med anledning
av detta vill de att framtagandet av rekommendationer och uppdatering av
arkivmyndighetens radgivning paskyndas.

Kommentarer

Kommunledningsforvaltningen gér samma bedémning som socialndmnden och
vard- och omsorgsnamnden géllande det stora behovet av rekommendationer
och rddgivningsinsatser. P4 kommunarkivet finns 2,5 tjanster: kommunarkivarie
(heltid), e-arkivarie (heltid) och arkivassistent (halvtid, vakant). | dagslaget ar
endast kommunarkivarietjansten bemannad till hundra procent.

Samtidigt som det stora behovet av rdd och rekommendationer oundvikligen
oOkar risken for negativa konsekvenser for kommunens arkivbildning, gors
bedémningen att det med 2,5 tjanster — samt det faktum att arkivmyndigheten
redan idag inte hinner med vissa delar av sitt uppdrag - inte ar mojligt att
paskynda arbetet.

Som framgar av remissunderlagets 6vergripande utgangspunkter ar
arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer tdnkta att ses Over samt
tas fram i ndsta steg av utvecklingsarbetet.

Organisation

Tekniska namnden 6nskar tydliggérande kring vilken funktion som ar
arkivmyndighet samt hur man kommer i kontakt med denna.
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Kommentarer

Av kommunstyrelsens reglemente samt av féreliggande forslag framgar att
kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Pa intrandtet, under rubriken Stod i
arbetet/Kommunarkiv, finns redan idag information om vilka funktioner pa
kommunledningsférvaltningen som ar kontaktpersoner for arkivmyndighetens
verksamhet.

Samrad

Tekniska namnden framhaller att samrad vid omorganisation bor “inga i
processen for samverkan eller pa annat satt integreras”, da risken anses hog att
samradsforfarandet annars gléms bort.

Upplevelsenamnden framhaller att “samrad” bor ske vid upphandling och
utveckling av IT-system, detta for att forutsattningarna for langsiktigt digitalt
bevarande ska beaktas.

Kommentarer

Det ar respektive namnds ansvar att ha kunskap om samt att ta kontakt med
arkivmyndigheten fér genomférande av samrdd. Som framgdr av
remissunderlagets dvergripande utgangspunkter ar ett av syftena med
foreskrifterna och riktlinjerna att tydliggora ansvarsférdelningen inom
arkivomradet. Bedémningen ar att forslagets avsnitt Omorganisation och
forandrade arbetssatt kommer att synliggéra namndernas ansvar att i god tid
samrada med arkivmyndigheten och att riskerna som tekniska ndmnden
framhaller dérmed minskas. Vidare bedéms dven den dversyn som ar tankt att
goras gallande arkivmyndighetens radgivning och rekommendationer att
minska denna risk.

Om upphandling av IT-system innebar gallring eller medfér en sddan férandring
som dasyftas i avsnittet om omorganisation ska samrad ske. Redan idag finns ett
samarbete med inkdpsavdelningen gallande bland annat ‘arkivkrav’ vid
upphandling av IT-system. Detta samarbete gallande "arkivkrav’ m.m. ar tankt att
inga i namnda 6versyn av radgivning och rekommendationer.
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ENKOPINGS HYRESBOSTADER

Svar paremiss — Foreskrifter och riktlinjer arkivhantering,
arendenr KS2021/917

EHB har tagit emot en remiss avseende forslag till Foreskrifter och riktlinjer
for hantering av arkiv i Enk6ping.

EHB har har, utifran de utgdngspunkter som bolaget har att beakta, inget att
erinra mot de forslag som laggs fram.

AB Enko6pings Hyresbostader

Box 3051, 745 03 Enkdping * Besok Kyrkogatan 13
Telefon 0171-62 58 20 « Fax 0171-377 18 » E-mail info@ehb.se
www.ehb.se Bankgiro 681-2507 * Plusgiro 20 60 84-6 » Org. nummer SE556054705001




KS2021/917

Enkdping 2022-09-22

Svar pa remiss:
Foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enkopings kommun

Beskrivning av arendet:

Utover de bestdmmelser om arkiv som finns féreskrivna i arkivlagen och arkivforordningen samt i fullmaktiges
foreskrifter om arkivvarden, ska det ocksa finas riktlinjer for hantering av arkiv. Kommunstyrelsen har skickat ut
ett “Forslag och riktlinjer fér hantering av arkiv i Enképings kommun” pa remiss som ndmnder och bolag ska

svara pd innan sista september 2022.

ENA Energis bedémning av arendet.
ENA tycker att det &r mycket bra att en dversyn av styrdokumenten for arkivvard genomfors. ENA har tagit del
av forslaget och lamnar nedan aterkoppling till det fortsatta arbetet med styrdokumentet:

1. Fordelaktigt om utbildning/work shop kan hallas i beslutad arkivhantering och framtagna riktlinjer.

2. Forslag pa informationshanteringsplan dnskas, vilken bolagen har méjlighet att géra anpassade
andringar i.

3. Tydliga instruktioner vad galler elektroniska dokument, personuppgiftshantering och
informationssékerhet.

4. ENA é&r energibolag/sakerhetsklassade, risk finns att styrdokumenten behéver anpassas nagot for var
verksamhet, sa att ENA inte strider mot kommunens foreskrifter, da ev. andra lagar géller fér oss
avseende bland annat offentlighet och sekretess.

5. ENA har eget system for personuppgiftshantering, finns liknande i kommunen som bolagen bor/ska
anvanda for lika hantering?!

6. Framtagna rutiner/instruktioner/mallar och l6pande uppdateringar dven delges till berérda ansvariga
pa bolagen, da bolagen inte har tillgang till kommunens intranét.

Med vénlig hélsni

Helena Pettersson genom Torbjorn Claesson, VD
ENA Energi AB

ENA Energi AB BesOksadress: Kaptensgatan 22 Postgiro: 3 88 40-5

Box 910

Telefon 0171-62 54 10 Bankgiro: 206-9730

745 25 Enkoping E-mail: info@enae.se Org.nr: 556153-8389
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Sammantridesdatum 2022-09-14

Miljé- och byggnadsndmnden

12

Paragraf 161 Diarienummer 2022-350

Namndremiss — Féreskrifter och riktlinjer for hantering
av arkiv i Enképings kommun

Beslut
Miljo- och byggnadsnamnden beslutar att lamna yttrande enligt nedan gallande Foreskrifter och
riktlinfer for hantering av arkiv i EnkGpings kommun.

Beskrivning av drendet

Utdver de bestammelser om arkiv som finns foreskrivna i arkiviagen (1990:782) och
arkivférordningen (1991:446) har kommunen ett arkivreglemente. Det finns behov att ersatta
arkivreglementet med arkivféreskrifter och riktlinjer for att uppna en mer effektiv styrning av
arkivhanteringen samt tydliggéra ansvarsfoérhaliandet inom arkivomradet.

Kommunstyrelsen har skickat ut en uppdatering av riktlinjer till samtliga n&mnder och bolag pa
remiss att svara pé innan sista september 2022, Det har av kommunstyrelsen varit dnskvart att
remissinstanserna ska fundera kring vilka positiva och negativa konsekvenser som forslaget kan
ge upphov till.

Yitrande
Miljo- och byggnadsnamnden ser positivt pa att en dversyn av styrdokument for arkivvard
genomfdrs men vill skicka med féljande synpunkter;

- Under avsnittet Arkivredovisning framgar att "Varje namnd och styrelse ska redovisa sina
handlingar i en informationshanteringsplan eller motsvarande.” Det &r oklart vad som menas
med begreppet informationshanteringsplan om det syftar pa
dokumenthanteringsplan/hanteringsanvisningar elier om syftar p& informationshantering i en
storre omfattning. Det &r dnskvért att det tas fram en kommungemensam mall fér
namndernas informationshanteringsplan dar det tydligt ska framga vad den ska innehélla och
vad ndmnderna ska ta stallning till for respektive handling. Det bér ocksa fortydligas om
informationshanteringsplanen ska fylla nagra syften wéver arkiv.

- Under avsnittet om Galfring framgar att "Varje namnd fattar beslut om gallring. Infér varje
gallringsbeslut ska ndmnden samrada med arkivmyndigheten”. | dagslaget utgar
férvaitningen ifrdn dokumentet "hanteringsanvisningar” vid gallring som &r beslutade av miljé-
och byggnadsndmnden den 9 december 2015. Det vore bra att fortydliga i texten att
namnden kan utga fran detta dokument.

- Forslaget bor innehdlla riktlinjer och rutiner for dverlamnande av handling fran namnderna till
kommunarkivet. Detta fér att tydliggora hur processen gar till och vem som ager handlingen.

Beslutet skickas till:
Kommunstyrelsen

Justerat av intyg om att kopian stdmmer Sverens med originalet
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ENKOPINGS Protokollsutdrag 1(1)
KOM MUN Sammantradesdatum

2022-09-12

Socialnamnden

Paragraf 132 Arendenummer SN2022/122

Remiss - Foreskrifter och riktlinjer for hantering av
arkiv i Enképings kommun

Beslut
Socialndmnden antar férvaltningens svar som sitt eget och éverlamnar till
kommunstyrelsen.

Beskrivning av arendet

Det finns ett behov av att ersatta det befintliga arkivreglementet frdn 1995 med
arkivforeskrifter och riktlinjer. Detta for att uppna andamalsenligt och effektiv
styrning av arkivhanteringen.

Kommunstyrelsen beslutade vid sammantradet den 12 april 2022 att remittera
forslag till foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun till
samtliga némnder. Remissvar ska ha inkommit senast den 30 september 2022

Socialférvaltningens bedémning

Socialfdrvaltningen ser det som mycket bra att en éversyn av tidigare
arkivreglemente for arkivvard genomfors, bland annat for att tydliggora
ansvarsforhallandena inom arkivomradet.

Forvaltningen ser garna att nasta steg i det pagaende utvecklingsarbetet som &r
framtagande av rekommendationer och uppdatering av arkivmyndighetens
radgivning paskyndas, da behovet i verksamheterna &r stort.

| 6vrigt har socialférvaltningen inga synpunkter pa forslaget.

Kopia till:
Kommunstyrelsen

Intygas att kopian 6verensstammer med originalet
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KOM MUN Sammantradesdatum

2022-09-14

Tekniska namnden

Paragraf 81 Arendenummer TF2022/463

Svar pa remiss: foreskrifter och riktlinjer for hantering
av arkiv i Enkoépings kommun

Beslut
Tekniska namnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget.

Beskrivning av arendet

Utover de bestammelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen (1990:782),
arkivforordningen (1991:446) samt i fullméaktiges foreskrifter om arkivvarden, ska
det ocksa finnas riktlinjer for hantering av arkiv for Enkopings kommun.
Kommunstyrelsen har skickat ut en uppdatering av riktlinjer till samtliga namnder
och bolag pa remiss att svara pa innan sista september 2022 (KS2021/917).

Underlaget bestar av tva dokument; ett forslag och ett remissunderlag. Forslaget ar
det remissen galler och remissunderlaget &r forklaringar och beskrivningar av
innehallet i forslaget.

Samhallsbyggnadsférvaltningens bedémning

Forvaltningen tycker att det ar mycket bra att en éversyn av styrdokument for
arkivvard genomfors. Vi har tagit del av forslaget och lamnar nedan aterkoppling till
det fortsatta arbetet med styrdokumentet:

1. Styrdokumentet uppfyller inte kraven for klarsprak och behdver atgardas,
dokumentet har ett svart och akademiskt sprak. Nar vara styrdokument
inte ar klarsprakade finns en stor risk att dessa inte gar att omsatta i
praktiken.

2. Tydliggora vilken funktion inom kommunen som &r "arkivmyndighet” och
hur man kan komma i kontakt med denna funktion.

3. Nar det galler remiss vid omorganisation s& behéver den delen inga i
processen for samverkan eller pa annat satt integreras. Risken ar annars
Overvagande hog att detta steg kommer att glommas bort.

Bilaga: Forslag och remissunderlag till Foreskrifter och riktlinjer fér hantering av
arkiv i Enk6pings kommun, KS2021/917.

Intygas att kopian dverensstammer med originalet
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CLLLY
% ENKOPINGS Protokollsutdrag 2(2)

Tekniska namnden

Samhallsbyggnadsférvaltningens forslag till tekniska namnden
Tekniska ndmnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget.

Arbetsutskottets forslag till tekniska namnden
Tekniska namnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget.

Kopia till:
Kommunstyrelsen

Intygas att kopian 6verensstammer med originalet



Tjansteskrivelse Arendenummer 1(2)

2022-06-23 TF2022/463

Samhallsbyggnadsfdrvaltningen Tekniska namnden
Frida Magnusson

0171-627076

frida.magnusson@enkoping.se

Svar paremiss: Foreskrifter och riktlinjer for hantering
av arkiv i Enkoépings kommun

Forslag till beslut

Forslag till namnden
Tekniska ndmnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget.

Beskrivning av arendet

Utover de bestammelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen (1990:782),
arkivforordningen (1991:446) samt i fullméaktiges foreskrifter om arkivvarden, ska
det ocksa finnas riktlinjer for hantering av arkiv for Enkdpings kommun.
Kommunstyrelsen har skickat ut en uppdatering av riktlinjer till samtliga namnder
och bolag pa remiss att svara pa innan sista september 2022 (KS2021/917).

Underlaget bestar av tva dokument; ett forslag och ett remissunderlag. Forslaget ar
det remissen galler och remissunderlaget ar forklaringar och beskrivningar av
innehallet i forslaget.

Samhallsbyggnadsférvaltningens bedémning

Forvaltningen tycker att det ar mycket bra att en éversyn av styrdokument for
arkivvard genomfors. Vi har tagit del av forslaget och lamnar nedan aterkoppling till
det fortsatta arbetet med styrdokumentet:

1. Styrdokumentet uppfyller inte kraven for klarsprak och behoéver atgardas,
dokumentet har ett svart och akademiskt sprak. Nar vara styrdokument
inte ar klarsprakade finns en stor risk att dessa inte gar att omsatta i
praktiken.

2. Tydliggora vilken funktion inom kommunen som ar "arkivmyndighet” och
hur man kan komma i kontakt med denna funktion.

3. Nar det géller remiss vid omorganisation s& behéver den delen inga i
processen for samverkan eller pa annat satt integreras. Risken ar annars
Overvagande hog att detta steg kommer att glommas bort.
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KOMMUN

Bilaga: Forslag och remissunderlag till Foreskrifter och riktlinjer fér hantering av
arkiv i Enk6pings kommun, KS2021/917.

Gunilla Froman Frida Magnusson
Forvaltningschef Stabschef
Enkdpings kommun Enkopings kommun
Kopia till:

Kommunstyrelsen
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2022-09-14

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden

Paragraf 142 Arendenummer UAN2022/619

Yttrande till kommunstyrelsen 6ver forslag till
foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i
Enkdpings kommun

Beslut
Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden antar férvaltningens forslag till yttrande,
daterat 2022-08-19, som sitt eget och dverlamnar det till kommunstyrelsen.

Beskrivning av arendet

Kommunledningsfdrvaltningen har identifierat ett behov av att ersétta det befintliga
arkivreglementet med arkivforeskrifter och riktlinjer. Syftet ar att skapa en
andamalsenligt och effektiv styrning av arkivhanteringen samt for att tydliggora
ansvarsforhallandena inom arkivomradet. Utifran det har
kommunledningsférvaltningen tagit fram ett forslag pa "Foreskrifter och riktlinjer for
hantering av arkiv i Enkdpings kommun”

Kommunstyrelsen har remitterat forslaget till bland annat utbildnings- och
arbetsmarknadsnamnden. Yttrande 6ver forslaget ska vara kommunstyrelsen
tilhanda senast den 30 september 2022.

Utbildningsférvaltningens bedémning
Forvaltningens forslag till yttrande finns i sin helhet i bilaga 1.

Utbildningsférvaltningen ar positiv till att det gors en uppdatering av kommunens
reglering kring arkiv i syfte att skapa en &ndamalsenligt och effektiv styrning av
arkivhanteringen samt for att tydligg6ra ansvarsfoérhallandena inom arkivomradet.
Forvaltningen har dock nagra synpunkter, bland annat ndgra synpunkter pa
strukturen for dokumentet. Vidare har forvaltningen synpunkter bland annat pé att
det bor tas fram en gemensam mall fér informationshanteringsplan, att
kommunarkivet bor ta fram en informationshanteringsplan fér gemensamma styr-
och stédprocesser som blir gallande i hela organisationen och att det i forslaget
saknas hur handlingar ska fa lamnas till arkivmyndigheten for slutarkivering.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse - Yttrande till kommunstyrelsen éver forslag till foreskrifter och
riktlinjer for hantering av arkiv i Enkdpings kommun, daterad 2022-08-19

Bilaga 1 — Forslag till yttrande till kommunstyrelsen dver forslag till féreskrifter och
riktlinjer for hantering av arkiv i Enkdpings kommun, daterat 2022-08-19

Intygas att kopian 6verensstammer med originalet
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ENKOPINGS Protokollsutdrag 2(2)
KOM MUN Sammantradesdatum

2022-09-14

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden

Bilaga 2 — Protokollsutdrag fran kommunstyrelsen 2022-04-12 § 97
Bilaga 3 — Forslag till foéreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings
kommun

Utbildningsférvaltningens forslag till utbildnings- och
arbetsmarknadsnamnden

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden antar férvaltningens forslag till yttrande,
daterat 2022-08-19, som sitt eget och dverlamnar det till kommunstyrelsen.

Utskottets beredning
Utbildnings- och arbetsmarknadsnadmndens arbetsutskott 31 augusti 2022.

Utskottets forslag till utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden
Utbildnings- och arbetsmarknadsndmnden antar férvaltningens forslag till yttrande,
daterat 2022-08-19, som sitt eget och déverlamnar det till kommunstyrelsen.

Beslutsgang
Ordféranden fragar om namnden kan besluta enligt forvaltningens forslag till beslut
och finner att sa sker.

Kopia till:
Kommunstyrelsen; ks.dia@enkoping.se

Intygas att kopian 6verensstdmmer med originalet
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Arendenummer 1(3)

UAN 2022/619

YTTRANDE
2022-08-19

ENKOPINGS

KOMMUN
Utbildningsférvaltningen
Cecilia Wastborn

0171-626426
cecilia.wastborn@enkoping.se

Kommunstyrelsen

Yttrande till kommunstyrelsen over forslag till foreskrifter och
riktlinjer for hantering av arkiv i Enkopings kommun

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden ser positivt pa att
kommunledningsférvaltningen uppdaterar kommunens reglering kring arkiv i
syfte att skapa en andamalsenligt och effektiv styrning av arkivhanteringen samt
for att tydliggora ansvarsforhallandena inom arkivomradet. Dock vill
utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden lamna nagra synpunkter.

OVERGRIPANDE SYNPUNKTER

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden vill lyfta en fundering kring hur
dokumentet ska forstas som helhet. Dokumentet bestdr av tva delar, den forsta
delen kallas foreskrift och den andra delen riktlinje. | inledningen till den del som
kallas foreskrift framgar att "Foreskrifterna ersatter Kf 1995 § 134
(arkivreglemente)”. Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden &r tveksam till att
det ar bra att dela upp dokumentet i tva delar bland annat utifran att det bara ar
foreskrifterna som ersatter det tidigare arkivreglementet. Vidare uppstar en viss
otydlighet kring om foreskrifterna ar foreskrifter utifrdn vad som framgar i de
regler for styrdokument som kommunstyrelsen antagit (2019-11-19 § 193). Dar
framgar att foreskrifter ar ett externt bindande styrdokument och har ett
innehall som ar bindande for enskilda inom kommunens geografiska omrade.
Det behd6ver sdkerstallas att de styrdokument som finns beslutade i kommunen
inte talar emot varandra.

I inledningen av riktlinjen finns rubriken "Vad ar arkiv?” den typen av forklarande
text som finns under den rubriken bor inte inga i en riktlinje.

Vidare skulle det for att skapa en mer logisk struktur vara lampligt om
rubriken “Arkivmyndighet” samt dess underliggande text flyttas till borjan av
riktlinjen. Detta da det hanvisas till arkivmyndigheten i dokumentet, det ar
utifran det bra att ha med sig den forstaelsen tidigt. Ett medskick ar ocksa att
fundera 6ver om den underliggande texten, som handlar om sadant som
regleras i lag, beho6vs.

Postadress Besoksadress Telefon (véxel) Plusgiro Webbadress
Enkopings kommun 0171-62 50 00 707 27-3 www.enkoping.se
745 80 Enkoping Telefax Org.nr E-post

212000-0282

utbildningsforvaltning@enkoping.se



ENKOPINGS
KOMMUN

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN

Paragraf 4 "Arkivredovisning” i foreskrifterna reglerar att varje namnd ska ta fram
en informationshanteringsplan som ska utga fran verksamhetens processer.
Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden tolkar det som att det blir
obligatoriskt att ha en processbaserad informationshanteringsplan vilket det
inte dr idag. Att ha en processbaserad informationshanteringsplan ar positivt,
ddremot kommer det krdva en hel del resurser for att gora forandringen. En
gemensam mall fér informationshanteringsplan bér tas fram och det bor vara
kommunledningsforvaltningen som leder ett sddant arbete. Det ar dock av
storsta vikt att Ovriga forvaltningar far vara med i arbetet.

Kommunarkivet bor ocksa ta fram en informationshanteringsplan for de
gemensamma styr- och stédprocesserna, ex processer inom ekonomiomradet
eller medarbetaromrddet. Pa det sattet sakerstalls att handlingar inom de
omradena hanteras pa samma satt inom hela organisationen (kommunen).

GALLRING

Under rubriken "Gallring” i den del som heter riktlinje framgar "Varje ndmnd
fattar beslut om gallring. Infér varje gallringsbeslut ska ndmnden samrdda med
arkivmyndigheten”. Varje namnd fattar till storsta del beslut om gallring i sin
informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan), separata
gallringsbeslut utover det sker sallan. Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamnden vill géra ett medskick att det kan vara bra att
fortydliga att det framst dr i informationshanteringsplanen beslut om gallring
tas. Vidare ar det bra att det tydliggérs om det dven innefattar att samrad ska ske
gadllande namndens informationshanteringsplan.

OVERLAMNING AV HANDLINGAR

| nuvarande arkivreglemente, p.8, finns reglerat om 6verlamning av handlingar
till kommunarkivet. Detta finns inte med pa samma satt i det nya forslaget.
Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden stéller sig fragande till detta. |
kommentar till arkivlagen framgar att for en arkivmyndighet ar det en
betydelsefull uppgift att ta emot material for slutférvaring, se Geijer & Lévblad,
Arkivlagen (23 maj 2022, JUNO), kommentaren till 7 §. Att fa dverlamna
handlingar som ska bevaras men som inte langre beh6vs for den 16pande
verksamheten sa att dessa i stéllet ar samlade hos arkivmyndigheten bor ocksa
mojliggora exempelvis en mer effektiv hantering av allmanna handlingar och
enklare s6kvagar.
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KOMMUN

GEMENSAMMA RUTINER

Avslutningsvis vill utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden lyfta att det utéver
foreskrift och riktlinjer behover tas fram gemensamma rutiner dar sa ar moijligt.
Exempelvis gallande hur handlingar ska éverlamnas om en kommunal
myndighet har upphort och myndighetens arkiv darav ska éverlamnas till
arkivmyndigheten.

P& utbildnings- och arbetsmarknadsnamndens vagnar
X



EN KOP| NGS Tjansteskrivelse Arendenummer 1(2)
KOMMUN 2022-8-22 UPN2022/112

Upplevelseférvaltningen Upplevelsenamnden
Eva Jansson

0171-62 57 77

eva.jansson.b@enkoping.se

Remiss: foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv
i Enkopings kommun

Forslag till beslut

Forslag till namnden
Upplevelsenamnden antar férvaltningens tjansteutladtande som svar pa remissen.

Beskrivning av arendet

Det finns behov av ett framtagande av féreskrifter och riktlinjer fér hantering av
arkiv i Enkoépings kommun. Framtagandet ar ett férsta steg i ett utvecklingsarbete
gallande kommunens 6vergripande arkivhantering for att uppna effektiv
arkivhantering, samt tydliggora ansvarsférhallandena inom arkivomradet.
Kommunstyrelsen har skickat ut en remiss med dnskan om synpunkter som ska
svaras pa senast 30 september 2022.

Upplevelsefoérvaltningens bedémning

Forvaltningen ar positiv till att arkivmyndigheten i Enkoping har tagit fram forslag
pa gemensamma riktlinjer for kommunens allmanna handlingar. Kommunen kan
darefter pa ett tillfredsstallande satt uppfylla de lagkrav som finns.
Upplevelseforvaltningen har identifierat nagra forbattringsomraden som bor framga
i riktlinjen.

1. Vid upphandling av IT-system som hanterar allménna handlingar bor
berérda enheter samrada med arkivmyndigheten. Forutsattningar for
langsiktigt digitalt bevarande ska beaktas bade vid upphandling och
utveckling av system.

2. Att arkivmyndigheten ges mojlighet att alltid ta emot och férvara
namndernas enskilda arkiv istallet for att endast ta emot arkivmaterial i
man av resurser.

3. Vidare bor dokumentet fortydligas med ytterligare klarsprak sa att
riktlinjerna kan uppnas av alla parter och gar att omsatta i praktiken.
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Jonas Nystrom Camilla Rosenberg
forvaltningschef stabschef
Enkdpings kommun Enkdpings kommun
Kopia till:

kommunledningsforvaltningen@enkoping.se
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ENKOPINGS Protokollsutdrag 1(2)
KOM MUN Sammantradesdatum

2022-09-15

Upplevelsenamnden

Paragraf 57 Arendenummer UPN2022/112

Remiss: foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv
I Enk6pings kommun

Beslut
Upplevelsenamnden antar forvaltningens tjiansteutlatande som svar pa remissen.

Beskrivning av arendet

Det finns behov av ett framtagande av foreskrifter och riktlinjer for hantering av
arkiv i Enkopings kommun. Framtagandet ar ett forsta steg i ett utvecklingsarbete
gallande kommunens évergripande arkivhantering for att uppna effektiv
arkivhantering, samt tydliggora ansvarsforhallandena inom arkivomradet.
Kommunstyrelsen har skickat ut en remiss med dnskan om synpunkter som ska
svaras pa senast 30 september 2022.

Forvaltningens beddémning
Forvaltningen ar positiv till att arkivmyndigheten i Enk6ping har tagit fram forslag
pa gemensamma riktlinjer for kommunens allmanna handlingar. Kommunen kan
darefter pa ett tillfredsstallande satt uppfylla de lagkrav som finns.
Upplevelseforvaltningen har identifierat nagra forbattringsomraden som bor framga
i riktlinjen.
1. Vid upphandling av IT-system som hanterar allmanna handlingar bor berérda
enheter samréda med arkivmyndigheten.
Forutsattningar for 1angsiktigt digitalt bevarande ska beaktas bade vid
upphandling och utveckling av system.
2. Att arkivmyndigheten ges mdjlighet att alltid ta emot och férvara namndernas
enskilda arkiv istallet for att endast ta emot
arkivmaterial i man av resurser.
3. Vidare bor dokumentet fortydligas med ytterligare klarsprak sa att riktlinjerna
kan uppnés av alla parter och gar att omsatta i praktiken.

Forvaltningens forslag till upplevelsenamnden
Upplevelsenamnden antar forvaltningens tjansteutlatande som svar pa remissen.

Arbetsutskottets forslag till upplevelsendmnden
Upplevelsenamnden antar forvaltningens tjansteutlatande som svar pa remissen.

Intygas att kopian dverensstammer med originalet
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Kopia till:
kommunledningsforvaltningen@enkoping.se

Intygas att kopian 6verensstammer med originalet
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ENKOPINGS Protokollsutdrag 1(2)
KOM MUN Sammantradesdatum

2022-09-14

Vard- och omsorgsnamnden

Paragraf 80 Arendenummer VON2022/89

Remiss - Foreskrifter och riktlinjer for hantering av
arkiv i Enképings kommun

Beslut
Vard- och omsorgsnamnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget och
Overlamnar det till kommunstyrelsen.

Beskrivning av arendet

Det finns ett behov av att erséatta det befintliga arkivreglementet frdn 1995 med
arkivforeskrifter och riktlinjer. Detta for att uppna andamalsenligt och effektiv
styrning av arkivhanteringen.

Kommunstyrelsen beslutade vid sammantradet den 12 april 2022 att remittera
forslag till foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun till
samtliga nédmnder. Remissvar ska ha inkommit senast den 30 september 2022.

Vard- och omsorgsforvaltningens bedémning

Vard- och omsorgsforvaltningen har den 25 augusti 2022 inkommit med en
skrivelse i arendet. Av skrivelsen framgar att vard- och omsorgsforvaltningen ar
positiv till att en dversyn av tidigare arkivreglemente for arkivvard genomfors, for att
fa en effektiv arkivhantering och tydliggora ansvarsforhallandena inom
arkivomradet.

Ett kommundévergripande natverk for informationshantering startade under varen
2022. Begreppet informationshantering omfattar arkiv, registrering, dataskydd och
informationssakerhet. Det ar arkivarien, juristen, e-arkivarien och
informationsakerhetsstrategen som driver natverket. | natverket ingar
nyckelpersoner fran alla forvaltningar. Syftet med natverket ar bland annat att lara
av varandra och samordna likartade fragor i férvaltningarna, dar arkivfragor ar ett
viktigt omrade. Vard- och omsorgsforvaltningen ser natverket som valdigt
vardefullt.

Vard- och omsorgsforvaltningen foreslar att nasta steg i det pagdende
utvecklingsarbetet inom arkivomradet som &r framtagande av rekommendationer
och uppdatering av arkivmyndighetens radgivning paskyndas, da behovet i
verksamheterna &r stort.

| 6vrigt har vard- och omsorgsforvaltningen inga synpunkter pa forslaget.

Intygas att kopian dverensstammer med originalet
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SRLLF
% ENKOPINGS Protokollsutdrag 2(2)

Vard- och omsorgsnamnden

Vard- och omsorgsforvaltningens forslag till vard- och omsorgsnamnden
Vard- och omsorgsnamnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget och
overlamnar det till kommunstyrelsen.

Arbetsutskottets beredning
Vard- och omsorgsnamndens arbetsutskott har berett drendet den 6 september
2022 och lamnat férslag till beslut.

Arbetsutskottets forslag till vard- och omsorgsnamnden
Vard- och omsorgsnamnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget och
overlamnar det till kommunstyrelsen.

Kopia till;
Kommunstyrelsen

Intygas att kopian 6verensstammer med originalet



EN KOP| NGS Tjansteskrivelse Arendenummer 1(2)
KOMMUN 2022-08-25 VON2022/89

Vard- och omsorgsforvaltningen Vard- och omsorgsndmnden
Jenny Anlin

jenny.ahlin@enkoping.se

Remiss - foreskrifter och riktlinjer for hantering av
arkiv i Enkopings kommun

Forslag till beslut

Forslag till vard- och omsorgsnamnden
Vard- och omsorgsnamnden antar férvaltningens remissvar som sitt eget och
Overlamnar det till kommunstyrelsen.

Beskrivning av arendet

Det finns ett behov av att ersatta det befintliga arkivreglementet fran 1995 med
arkivféreskrifter och riktlinjer. Detta for att uppna andamalsenlig och effektiv
styrning av arkivhanteringen.

Kommunstyrelsen beslutade vid sammantradet den 12 april 2022 att remittera
forslag till foreskrifter och riktlinjer for hantering av arkiv i Enképings kommun till
samtliga ndmnder. Remissvar ska ha inkommit senast den 30 september 2022.

Vard- och omsorgsforvaltningens bedémning

Vard- och omsorgsférvaltningen ar positiv till att en 6versyn av tidigare
arkivreglemente for arkivvard genomfors, for att fa en effektiv arkivhantering och
tydliggéra ansvarsférhallandena inom arkivomradet.

Ett kommundvergripande natverk for informationshantering startade under varen
2022. Begreppet informationshantering omfattar arkiv, registrering, dataskydd och
informationssakerhet. Det ar arkivarien, juristen, e-arkivarien och
informationsakerhetsstrategen som driver natverket. | natverket ingar
nyckelpersoner fran alla férvaltningar. Syftet med natverket ar bland annat att lara
av varandra och samordna likartade fragor i foérvaltningarna, dar arkivfragor ar ett
viktigt omrade. Vard- och omsorgsférvaltningen ser natverket som valdigt
vardefullt.

Vard- och omsorgsforvaltningen féreslar att nasta steg i det pagaende
utvecklingsarbetet inom arkivomradet som ar framtagande av rekommendationer
och uppdatering av arkivmyndighetens radgivning paskyndas, da behovet i
verksamheterna ar stort.
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| 6vrigt har vard- och omsorgsforvaltningen inga synpunkter pa férslaget.

Barbara Lundgren
Administrativ chef

Vard- och omsorgsférvaltningen
Enkopings kommun

Kopia till:
Kommunstyrelsen

2(2)



	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - Kommunstyrelsen (2022-11-29 KS §217)
	Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Kommunstyrelsens förslag
	Sammanfattning
	Beslutsunderlag


	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - Kommunstyrelsens arbetsutskott (2022-11-08 KSAU §170)
	Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Kommunstyrelsens arbetsutskotts förslag
	Sammanfattning

	Beslutsunderlag


	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - ks2021-917 1 tjänsteskrivelse Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Förslag till kommunstyrelsens beslut
	Ärendet
	Beskrivning av ärendet
	Ekonomiska konsekvenser
	Sociala och miljömässiga konsekvenser


	Beslutsunderlag


	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - ks2022-917 2 förslag föreskrifter och riktlinjer arkivhantering Enköpings kommun 2022-10-14
	Föreskrifter för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Föreskrifternas innehåll och tillämpning
	Arkivvård
	Arkivredovisning


	Riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Riktlinjernas tillämpning
	Syfte
	Vad är arkiv?
	Ansvar
	Arkivmyndigheten
	Omorganisation och förändrade arbetssätt
	Gallring


	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - ks2022-917 3 sammanställning analys av remissvar
	Sammanställning och analys av remissvar
	Inledning
	Inkomna remissvar
	Arkivredovisning
	Kommentarer

	Förslagets disposition och språk
	Kommentarer

	Utbildning
	Kommentarer

	Gallring
	Kommentarer

	Övertagande av arkiv
	Kommentarer

	Rekommendationer och rådgivning
	Kommentarer

	Organisation
	Kommentarer

	Samråd
	Kommentarer




	8. Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun - KS2021-917 4 bilaga till sammanställning analys inkomna remissvar föreskrifter riktlinjer arkivhantering
	EHB 2 Arkivhantering - remissvar
	ENAE 2 Svar på remiss - KS2021-917 - ENA Energi AB
	MBN 2 Paragraf 161 Nämndremiss - Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	SN 2 Socialnämnden (2022-09-12 SN §132)
	Remiss - Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Beslut                                                                                    Socialnämnden antar förvaltningens svar som sitt eget och överlämnar till kommunstyrelsen.
	Beskrivning av ärendet
	Socialförvaltningens bedömning



	TN 2 Tekniska nämnden (2022-09-14 TN §81)
	Svar på remiss: föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Beslut
	Beskrivning av ärendet
	Samhällsbyggnadsförvaltningens bedömning
	Samhällsbyggnadsförvaltningens förslag till tekniska nämnden
	Arbetsutskottets förslag till tekniska nämnden



	TN 3 Tjänsteskrivelse
	Svar på remiss: Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Förslag till beslut
	Förslag till nämnden

	Beskrivning av ärendet
	Samhällsbyggnadsförvaltningens bedömning



	UAN 2 Utbildnings- och arbetsmarknadsnämnden 14 september 2022 (2022-09-14 UAN §142)
	Yttrande till kommunstyrelsen över förslag till föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Beslut
	Beskrivning av ärendet
	Utbildningsförvaltningens bedömning
	Utbildningsförvaltningens förslag till utbildnings- och arbetsmarknadsnämnden
	Utskottets beredning
	Utskottets förslag till utbildnings- och arbetsmarknadsnämnden

	Beslutsgång


	UAN 3 Yttrande till kommunstyrelsen över till föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Yttrande till kommunstyrelsen över förslag till föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun

	UN 2 Tjänsteskrivelse.arkiv.docx
	Remiss: föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Förslag till beslut
	Förslag till nämnden

	Beskrivning av ärendet
	Upplevelseförvaltningens bedömning



	UN 3 Upplevelsenämnden (2022-09-15 UPN §57)
	Remiss: föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Beslut
	Beskrivning av ärendet
	Förvaltningens bedömning
	Förvaltningens förslag till upplevelsenämnden
	Arbetsutskottets förslag till upplevelsenämnden



	VON 2 Vård- och omsorgsnämnden (2022-09-14 VON §80)
	Remiss - Föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Beslut
	Beskrivning av ärendet
	Vård- och omsorgsförvaltningens bedömning
	Vård- och omsorgsförvaltningens förslag till vård- och omsorgsnämnden
	Arbetsutskottets beredning
	Arbetsutskottets förslag till vård- och omsorgsnämnden



	VON 3 arende-7-von202289-remissvar
	Tjänsteskrivelse
	Remiss - föreskrifter och riktlinjer för hantering av arkiv i Enköpings kommun
	Förslag till beslut
	Förslag till vård- och omsorgsnämnden

	Beskrivning av ärendet
	Vård- och omsorgsförvaltningens bedömning






